- PAIHOI PONG CP THUONG NIEN NAM 2018  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN GACH MEN THANH THANH Pgc 14p - Tu do - Hanh phiic

Doéng Nai, ngay 26 thdng 4 nim 2018

QUY CHE LAM VIEC
TAI DAL HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN GACH MEN THANH THANH

- Céin ctr Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dwoc Quéc hdi nude Cong hoa Xa hoi
- - Chii nghia Viét Nam khéa XIII thong qua ngay 26/11/2014;
- Cdin cir Piéu ¢ To 6 chirc va hoat dong cua Céng ty cé phan gach men Thanh Thanh
dwogc Dai hoi dong c6 dong thong qua ngay 11 thang 4 nam 2017,
bai hoi dong cb dong thucmg nién ndm 2018, thong qua Quy ché 1am viéc tai Pai hoi
dong ¢ déng thudng nién ciia Cong ty cb phén gach men Thanh Thanh nhu sau:

_ ChuongI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung
1.1. Quy che nay ap dung cho viéc t6 chirc Pai hdi dong cb dong thudng nién nam 2018
clia Cong ty cd phan gach men Thanh Thanh. i
1.2. Quy ché nay quy dinh cy thé vé quyen va nghia vu cia cd dong, ngudi duge uy
quyén du ‘hop va cdc bén tham gia Dai hdi, diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.
1.3. Cb dong, nguoi dugc uy guyen du hop va céc bén tham gia c6 trach nhiém thuc

hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

- : . _ Chuwong II .
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU PAI HOI

Diéu 2. Quyén va nghia vu cita cé dong hoic ngwoi dai dién theo iy quyén tham du
Pai hoi

2.1. Piéu kién ‘tham du DPai hoi: La cac cb dong hoic nguoi dai dién theo uy quyén bang
vin ban (theo mau cia Cong ty) cua mot hozc nhiéu ¢ déng co tén trong danh sich cb
déng ciia Cong ty tai thoi diém chét danh sach ngay 22/3/2018 do Trung tdm Luu ky
Chimg khoan Vi€t Nam (VSD) xéc nhan.

2.2. Quyén cia co d6ng, dai dién theo uy quyén cia cb dong khi tham du Pai hoi:

a) Pugc truc tiép tham du hodc uy quyén cho ngudi khac tham du Pai hoi bing vin ban
theo méu ctia Cong ty;

b) Pugc thao luin va biéu quyét cac vin dé thudc thAm quyén ctia Pai hoi theo quy dinh
cua Luat Doanh nghi€p, céc vin ban phép luat khac c6 lién quan va Piéu 1¢ Cong ty;

¢) Bugc Ban t6 chirc théng bao ndi dung, chuong trinh Dai héi;

d) Mbi cb dong hodc nguoi duge ty quyén dy hop khi téi tham dy Pai hdi dugc nhan
phiéu bleu quyét va cac tai liéu ngay sau khi dang ky tham dyu Pai hoi v6i Ban kiém tra tu
cach cb dong;

e. Co dong, ngudi duge ty quyen dw hop dén mudn khi bai hoi chua két thic co quyén
dang ky va tham gia bidu quyét ngay tai Pai hoi dbi v6i cac vén dé chua biéu quyet khi d6
Cha toa khong c6 trach nhiém dimg Pai hdi va hiéu lyc cta cac 1in biéu quyét da tién
hanh truée d6 khong bi anh huong.

2.3. Nghia vy ciia cb dbng, dai dién theo uy quyén cta cbd dong khi tham dy Pai hoi:

a) Cb dong hay ngudi duge ty quyen du hop khi tham du Dai hoi phai mang theo Gidy
chiing minh nhan dén hodc Hj chiéu, Gidy ay quyen (d6i voi dai dién dugc Gy quyén) va
ding ky tham du Pai hoi v6i Ban Kiém tra tu cach c6 dong;
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b) An mic lich su;

c) Viéc ghi 4m, ghi hinh Dai hi phéi dugc thong bdo cong khai va duge su chép thuan

cua Chu toa Dai hoi;

d) Dang ky phat biéu tai Pai hoi theo quy dinh, tuan thu thoi gian phat biéu, noi dung
phét biéu trong pham vi chuong trinh Dai hoi;

e) Phét biéu va biéu quyét tuan thu sy dleu khién ciia Chu toa Pai hoi;

f) Khong duge c6 hanh vi can tré, gay rdi trat ty 1am cho cudc hop khong duogc tién
hanh mét cach cong bang va hop phép;

g) Khong dugc gdy roi, ngén can dién bién binh thuong ctia Dai hoi;

h) Tuén thu quyén diéu hanh ciia Chu toa Dai hoi;

i) Nghiém ttc chap hanh Quy ché, ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

Piéu 3. Quyen va nghia vu cia Ban kiém tra tw cach cb dong

 3.1. Ban kiém tra tu cach ¢b déng do Hoi déng quan tri Cong ty quyét dinh dé thuc hién

c4c nhi€ém vu nhu sau:

. a) Klem tra tu cach c¢b dong hodc dai dién dugc uy quyen ctia cb dong dén dy hop: Yéu
cdu cb d6ng tham dy Dai hoi va khach mai xuét trinh Gidy chimg minh nhan dan hoic Ho
chiéu, Gidy ty quyen (d6i voi dai dién dugc Gy quyen)

b) Phat cho c6 dong hodc ngudi duge uy quyen du hop dén du hop: Phiéu biéu quyét;
Phiéu bau cir va cac tai liéu hop lién quan khac;

¢) Béo cdo trudc Pai hdi vé két qua kiém tra tu cach c¢b dong du hop Pai hoi tai cac thoi
diém sau:

- Truée khi khai mac Pai hoi;

- Trude mbi 1an biéu quyét cia Pai hoi néu c6 su thay dbi vé sb cb dong ding ky tham
dy Pai hoi.

d) Thuc hién cac cong viéc khac do Chu toa Dai hoi phan cong.

3.2. Ban kiém tra tu cach c¢b dong c6 quyén thanh 1ap bd phan gitp viéc dé hoan thanh
nhiém vu.

Didu 4. Quyen va nghia vu ciia Ban Kiém phleu

4.1. Ban Kiém phleu dwoc Pai hoi cb dong biéu quyét thong qua.

4.2. Ban Kiém phleu ¢6 nhiém vu huéng dan cach bau ctr, cach sir dung phiéu biéu
quyet va tién hanh kiém phiéu, tinh toan va loai trir cac cd déng c6 lién quan khong c6
quyén biéu quyet (neu c6) cho timg vén dé biéu quyet

4.3. Ban Kiém phleu béo céao trudc Dai hoi vé két qua kiém phleu

4.4. Ban Klem phleu c¢6 quyén thanh lap b phén giup viéc dé hoan thanh nhiém vu.

4.5. Ban Kiém phiéu chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cta két qua kiém

phiéu da cong bb.
4.6. Ban Kiém phibu c6 trach nhiém ban giao lai toan bd phiéu bau ctr, bién ban kiém

phiéu cho HPQT Céng ty ngay sau khi két thuc Pai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa va Thw ky Dai hji

5.1. Chu tich HPQT Céng ty 1a Chu toa Pai hdi. Doan Chu toa Pai hoi gdm Chu toa
Dai héi cac thanh vién HDQT Cong ty.

5.2. Quyét dinh ciia Chi toa vé van dé trinh tw, thu tuc hodc céc sy kién phat sinh ngoai
chuong trinh cua Dai hoi s€ mang tinh phan quyét cao nhat

5.3. Chu toa tién hanh cic coéng viéc dugc cho la cén thiét de dleu khién Pai hoi mot
cach hgp 1€ hodc dé Pai h¢i phan anh dugc mong muén cia da s6 ¢ dong tham dy;

5.4. Khong can 14y y kién cta Dai hoi, bét cir lic nao Chu toa cling 6 thé tri hoan L hop
Dai hoi dén mot thoi diém khac (phtt hop véi quy dinh tai Luét Doanh nghi¢p va Diéu 1&
ciia Cong ty) va tai mot dia diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhan thdy ring:
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a) Dia diém hop khong c6 du chd ngbi thudn tién cho tat ca nguoi du hop;

b) C6 ngudi dy hop c6 hanh vi can trd, gdy ri trat tu, c6 nguy co lam cho cuoc hop
khong duoc tién hanh mét cach cong bang va hop phap; hoic

¢) Sy tri hodn la can thiét dé cac cong viéc cia Pai hoi dugce tién hanh hop 1é€.

5.5. Chti toa c6 quyén khong tra 101 hodc chi ghi nhén céc y kién doéng gop cua cb dong
néu céc ndi dung déng 86D, kién nghi nim ngoai ndi dung xin y klen Dai hoi.

5.6. Chu toa c6 quyén cat y kién phat biéu cua cb dong khi cd dong phat bidu qu4 thoi
gian quy dinh hogc y klen nim ngoai ndi dung Dai hoi, y kién tring 1ap.

3106 quyen yéu ciu €0 quan ¢ thim quyen duy tri trat ty cudce hop; truc Xuat nhitng
nguoi co biéu hién gdy rbi, khong tuéin thu quyén didu hanh ctia Chu toa, ngin can dién
bién binh thudng cia Pai hoi.

5.8. Chu toa chi dinh Thu ky Dai hdi 1ap bién ban cudc hop Pai hoi va thuc hién cac
cdng viéc trg giup theo phan cdng cua Chu toa.

: . Chwong IIT
THE THUC TIEN HANH DPAI HQI

Piéu 6. Piéu kién tlen hanh Dai hoi
6.1. Dai hoi dugc tién hanh khi c6 s6 ¢ déng tham dy dai dién cho it nhét 51% téng sé

co phén c6 quyén biéu quyét theo danh sach cb dong duoc 18p tai thoi diém chét danh sach
cb dong tham du Pai hoi. Trong trudong hop qué 30 phut ké tir thoi diém khai mac Dai hoi
(dwgc ghi trong ndi dung chuong trinh cudc hop da guri cho cac co dong), ma sb co dong
dang ky tham du Dai hdi chwa dai dién du cho it nhét 51% tong s6 c¢b phan c6 quyén biéu
quyét thi cudc hop dugc coi nhu chua di diéu kién dé tién hanh.

6.2. Trudng hop Pai hoi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viéc
tri€u tdp va tién hanh Pai hoi cb dong céc 1an tiép theo s& dugc tién hanh theo quy dinh
ctia Didu 18 Céng ty va Luét Doanh nghiép.

Diéu 7. Tién hanh Pai hoi

7.1. Pai hoi s& dién ra theo ding trinh tu noi dung da duoc Dai hdi thong qua.

7.2. Pai hoi s& 14n lugt thao luan va thong qua cac ndi dung tai Pai hdi theo hinh thirc
biéu quyét quy dinh tai Didu 10 ctia Quy ché nay.

7.3. Pai hoi bé mac sau khi Bién ban Pai hoi dugc thong qua.

Diéu 8. Thong qua quyét dinh ciia Pai hoi
8.1. Trir truong hop quy dinh tai Khoan 2 ciia Didu ‘nay, cac quyet dinh cua bai hoi

dong co dong s€ dugc thong qua khi co tir 51% tr¢ 1én téng sb phiéu bau cua cac cb déng
cod quycn bleu quyét c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién dugc Gy quyén c6 mit tai Dai
hoi dong cb dong.

8.2. C4c quyét dinh cua Pai hoi ddng cb dong lién quan dén viéc sira ddi va bd sung
Diéu 1€; loai ) phiéu va sb lugng ) phiéu dugc chao ban; sat nhép, tai td chirc va giai thé
Cong ty; giao dich ban tai san cua Cong ty hoac chi nhanh hozc giao dich mua do Cong ty

hodc chi nhanh thuc hién c6 gia tri tir 35% tr& 1én téng gié tri tai san cia Cong ty va cac.

chi nhanh cua Cong ty tinh theo bao cao tai chinh da dugc kiém toan gan nhit sé& chi dugc
thong qua khi c6 tir 65% tro 1én téng sb phleu bau cac cb dong co quyén biéu quyét c6 mat
truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén c6 mat tai Pai hdi co dong.

8.3. Viéc bidu quyét bau thanh vién Ban Kiém so4t dugc thuc hién theo phuong thirc

bau dbn phiéu, quy dinh tai Quy ché bau ctr.

/2

AN

,\
\



Piéu 9. Phleu biéu quyet
g Phleu biéu quyét dugc déng dau cua Cong ty do Ban Kiém tra tu cach cd dong phat

cho cac cb dong hodc dai dién theo uy quyén cia cd doéng tham du cugc hop. Phiéu bleu
quyet duoc ghi mi sé, ho tén cd dong hodc dai dién dugc uy quyén ciia cb dong va cic yéu
t6 k¥ thuét khac gitip cho viéc kiém phleu chinh xdc, thuén tién.

9.2. Gia tri bleu quyét ctia Phiéu biéu quyét dwoc xac dinh bang sé cb phan ¢6 quyén
biéu quyét ma cd dong d6 s¢ hitu hodc dai dién duge Gy quyén tham dy Dai hoi.

Piéu 10. Thé thirc biéu quyét thong qua cic quyet dinh tai Dai hoi

Viéc biéu quyet théng qua cac van dé tai Dai hoi dong cb dong thuong ni€n nim 2018
dugc thuc hién bing hinh thirc  gio Phiéu bleu quyet va dugc Chu toa Dai hoi cong bb ngay
tai Pai hoi. C6 dong bleu quyét cho ting vén dé bing cach gio Phleu biéu quyét ctia minh
khi dugc Chu toa hoi Dong y/ Khong dong y/ Khong c6 y kién vé tirng ndi dung cu thé. Cé
dong chi dugc gio Phiéu biéu quyét mot lan dbi véi timg ndi dung va dugc x4c thuc bang

viéc Pong y/ Khong dong y/ Khong c6 ¥ kién.

Piéu 11. Phat biéu y kién tai Dai hoi

Cb dong hoic dai dién dugc u uy quyen clia ¢b dong dén du hop khi phat biéu y kién phai
dang ky vao Phiéu ding ky phat biéu y kién (theo mau quy dinh). Trong Phiéu ding ky, cb
dong can ghi o cdu héi hodc ndi dung phat biéu. Phleu dang ky dugc chuyén 1én Chu toa
Pai hoi xir ly. Khi phat biéu, ndi dung phat biéu cn ngan gon va phu hop véi ndi dung
dang thao luén tai Dai hi. Thoi gian phat biéu khoéng qua 05 phit. cb dong khong phat
biéu lai nhitng y kién da duoc cb dong khac phat biéu va chi c6 cac y kién phat biéu phu
hop véi ndi dung Dai hdi méi dugce ghi vao Bién ban Dai hoi.

Piéu 12. Bién ban Pai hoi.
12.1. N§i dung dién bién td chirc Pai hoi dugce 1ap thanh Bién ban. Chi toa Dai hoi va

Thu ky Dai hdi chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia Bién ban Pai hoi.
12.2. Bién ban Dai hoi phai dugc cong bd truéc Pai hdi va duge Pai hoi thong qua
trude khi bé mac Dai hoi;
12.3. Bién ban Dai hoi, Bién ban kiém tra tu cach cb déng, Bién ban kiém phiéu va cac
tai liéu khac ghi nhan két qua cua Pai hoi phai dugc luu trir tai HDQT cua Cong ty.
12.4. Bién ban Dai hoi 1a co s¢ dé dua ra Nghi quyét Dai h01

Piéu 13. Nghi quyét Pai hoi
Cin ctr két qua tai Pai hoi, Chu toa chuén bi Nghi quyét Pai hoi vé cic van de da duogc

Dai hoi théng qua. Nghi quyét cia Pai hoi phai dugc doc tai Pai hoi dé cac cb dong bidu o
quyét thong qua, va duoc ding tai trén trang Website Cong ty.

Diéu 14. Hi¢u lyc thi hanh cia Quy ché
14.1. Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc Dai héi biéu quyét thong qua;

14.2. Pai hoi dong cb dong quyét dinh viée sira di, bd sung Quy ché nay.

Noi nhgn:
- Co dong cua Cong ty;
- Dang trén Website;
- Lvu HBQT.




