PAI HOI PONG CD THUONG NIEN NAM 2020 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN GACH MEN THANH THANH Déc lap - Tu do - Hanh phic

Du thio Déng Nai, ngay  thang nam 2020

QUY CHE LAM VIEC
TAI DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

- Cdin ci Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dugc Quéc héi nuée Cong hoa Xa hoi
Chii nghia Viét Nam khéa XIII thong qua ngay 26/11/2014;

- Cén cir Diéu 1é Té chirc va hoat dong cua Cong ty 6 phan gach men Thanh Thanh
dwoc Dai héi dong co dong thong qua ngay 11 thang 4 nam 2017,

_Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2020, thong qua Quy ché lam viéc tai Pai hoi
dong cb dong thuong nién clia Cong ty c6 phan gach men Thanh Thanh nhu sau:

- Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1.1. Quy ché nay ap dung cho vigc to chirc Dai hoi ddng c6 dong thuong nién nam 2020
cia Cong ty cd phan gach men Thanh Thanh.

1.2. Quy ché nay quy dinh cuy thé vé quyén va nghia vu cua cd dong, nguoi duge uy
quyén du hop va cac bén tham gia Dai hoi, diéu kién, thé thic tién hanh Dai hoi.

1.3. Cb dong, ngudi duge ty guyén du hop va céc bén tham gia c6 trach nhiém thuc
hién theo cic quy dinh tai Quy ché nay.

g l ) 5 Chuqng 1 g
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU DbAI HOI

Piéu 2. Quyén va nghia vy ciia ¢6 dong hodc nguoi dai dién theo iy quyén tham dy
Pai hoi

2.1. Pidu kién tham dy Dai hoi: La cdc cb dong hodic ngudi dai dién theo ty quyén bang
vin ban (theo mau ctia Cong ty) ciia mt hodc nhiéu cd dong cé tén trong danh sach co
dong cua Cong ty tai thoi diém chét danh sach ngay 19/3/2020 do Trung tdm Luu Ky
Chimg khoén Viét Nam (VSD) xéc nhan.

2.2. Quyén cla ¢ dong, dai dién theo uy quyén ciia ¢ dong khi tham du Dai hoi:

a) Pugec truc tiép tham du hodc uy quyén cho nguoi khac tham dy Dai hoi béng vin ban
theo mau cia Cong ty;

b) Pugc thao luén va biéu quyét céc vén dé thude thim quyén cua Pai hdi theo quy dinh
ctia Luat Doanh nghiép, céc van ban phap ludt khéc c6 lién quan va Piéu 1é Cong ty;

¢) Pugc Ban t6 chirc thong bao noi dung, chwong trinh Dai hoi;

d) Mbi ¢b dong hodc nguoi dugce uy quyén dur hop khi t6i tham dyu Pai hoi duge nhan
phiéu biéu quyét va céc tai liéu ngay sau khi dang ky tham dy Dai hoi véi Ban kiém tra tu
cach ¢ dong;

e. Co dong, ngudi duge ty quyén du hop dén mudn khi Pai héi chua két thiic c6 quyén
dang ky va tham gia biéu quyét ngay tai Dai hoi dbi véi cac van dé chua biéu quyét, khi dé
Chil toa khong c6 trach nhiém dimg Dai hoi va hiéu lyc ciia céc lan bieu quyét da tién
hanh trudge do khong bi anh huong.

2.3. Nghia vu cua cd dong, dai dién theo uy quyén ctia cd dong khi tham du Pai hoi:



a) Co dong hay nguoi duoc ty quyen du hop khi tham du Dai hoi phai mang theo Gidy
chirng minh nhan dan hoac Hj chiéu, Gidy ty quyen (d6i véi dai dién duge by quyen) va
dang ky tham du Dai hoi véi Ban Kiém tra tu cach cb dong;

b) An mic lich su;

¢) Viée ghi 4m, ghi hinh Dai hoi phai dugc thong bdo cong khai va dugc sy chép thuin
cia Chu toa Dai hoi;

d) Dang ky phét biéu tai Pai hoi theo quy dinh, tuén thi thoi gian phat biéu, ndi dung
phat biéu trong pham vi chuong trinh Dai hoi;

¢) Phat biéu va biéu quyét tudn thu sy dleu khién ctia Chu toa Dai hoi;

f) Khoéng dugc c¢6 hanh vi can tro, gay rdi trat tu lam cho cudc hop khong duge tién
hanh mdt céach cong bang va hop phép;

g) Khong dugc gay roi, ngan can dién bién binh thuong ctia Pai hoi;

h) Tuén thu quyén diéu hanh ctia Chu toa Dai hoi;

i) Nghiém tuc chap hanh Quy ché, ton trong két qua lam viéc tai Dai hdi.

Piéu 3. Quyen va nghia vu cia Ban kiém tra tw cach ¢b dong

3.1. Ban kiém tra tu cach cb dong do Hoi déng quén tri Cong ty quyét dinh dé thyc hién
cac nhiém vu nhu sau:

a) Klem tra tu céch c¢b dong hodc dai dién duge uy quyen ctia ¢d dong dén du hop: Yéu
clu cd dong tham du Dai hoi va khach moi xuét trinh Gidy chirng minh nhan dan hogc H
chiéu, Gidy uy quyen (dbi voi dai dién dugc ty quyen)

b) Phat cho c6 dong hodc nguoi duge ty quyén du hop dén du hop: Phiéu biéu quyét;
Phiéu bau cir va céc tai liéu hop lién quan khac;

¢) Béo cao trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cich c¢b dong du hop Pai hdi tai cdc thoi
diém sau:

- Truge khi khai mac Dai hoi;

- Truée mdi lan biéu quyét clia Pai hoi néu c6 sur thay dbi vé sb ¢ dong dang ky tham
du Dai hoi.

d) Thuce hién céc cong viéc khac do Chu toa Dai hoi phan cong.

3.2. Ban kiém tra tu céch ¢d dong c6 quyén thanh 1ap by phén gitp viéc dé hoan thanh
nhiém vu.

Piéu 4. Quyen va nghia vy ciia Ban Kiém phleu

4.1. Ban Klem phleu duoc Dai hoi ¢ dong biéu quyét thong qua.

4.2. Ban Kiém phleu ¢6 nhiém vu hudng din céach bau ctr, cach sir dung phiéu biéu
quyet va tién hanh kiém phiéu, tinh toan va loai trir cac ¢d dong co lién quan khong co
quyén bidu quyet (neu ¢6) cho timg van dé biéu quyet

4.3. Ban Klem phleu béo cdo trurde Dai hdi ve két qua kiém phxeu

4.4. Ban Kiém phleu ¢ quyén thanh lap bd phan giup viéc dé hoan thanh nhiém vu.

4.5. Ban Kiém phiéu chiju trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thue ctia két qua kiém
phiéu da cong bo.

4.6. Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém ban giao lai toan bo phiéu bau ctr, bién ban kiém
phleu cho HPQT Céng ty ngay sau khi két thic Pai hi.

Piéu 5. Quyen va nghia vu ctia Chi toa va Thw ky Pai hoi

5.1. Chu tich HPQT Coéng ty 1a Chu toa Pai hgi. Poan Chu toa Dai hdi gém Chu toa
Pai hoi céc thanh vién HDQT Cong ty.

5.2. Quyét dinh ctia Chii toa vé van dé trinh ty, thu tuc hodc céc sy kién phat sinh ngoai
chwong trinh cua Dai hoi s€ mang tinh phan quyet cao nhat

5.3. Chu toa tién hanh cic cong viéc duge cho la can thiét de dleu khién Pai hi mot
cach hop 1€ hodc dé Dai hoi phan anh duge mong mudn cua da s ¢6 dong tham du;
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5.4. Khong can lay y kién cta Dai hoi, bit cir I nao Chu toa ciing 6 thé tri ho@n hop
Dai hdi dén mot thoi diém khac (phu hop véi quy dinh tai Lugt Doanh nghi¢p va Piéu 1&
ctia Cong ty) va tai mot dia diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhén thay rang:

a) Pia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tit ca nguoi dyu hop;

b) C6 ngudi du hop c6 hanh vi can tro, gy roi trat ty, c6 nguy co lam cho cude hop
khong dugc tién hanh mot cach cong bang va hop phép; hodc

¢) Su tri hodn la can thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi duge tién hanh hop I&.

5.5. Chu toa c6 quyen khong tra 101 hodc chi ghi nhan céc y kxen dong gop cua cb dong
néu céc ndi dung déng 26p, kién nghi nam ngoai ndi dung xin y klen Dai hoi.

5.6. Chi toa c6 quyen cat y kién phat biéu ctia ¢d dong khi cb dong phat bidu qua thoi
gian quy dinh hoéc y kxen nim ngoai nol dung Dai héi, y kién tring lap.

5.7.Co quyen yéu céu €O quan o thim quyen duy tri trat tu cude hop; truc Xudt nhiing
ngudi co biéu hién gay roi, khong tuan thi quyén diéu hanh cta Chi toa, ngin can dién
bién binh thudng cta Pai hoi.

5.8. Chu toa chi dinh Thu ky Dai hoi 1ap bién ban cudc hop Dai hoi va thyuc hién cac
cong viéc trg giup theo phén cong ctia Chu toa.

) _~ Chwong 1
THE THUC TIEN HANH DAI HOI

Diéu 6. Piéu kién tlen hanh Dai th

6.1, Dai hdi dugc tién hanh khi ¢6 s6 cd dong tham dy dai dién cho it nhéit 51% tdng sb
co phén c6 quyén biéu quyét theo danh séach c6 dong dugc lap tai thoi diém chét danh sach
¢b dong tham du Dai hoi. Trong truong hop qué 30 phut ké tir thoi diém khai mac Dai hoi
(dwoc ghi trong ndi dung chwong trinh cudc hop da gui cho cac co dong), ma 56 co dong
dang ky tham du Dai hoi chua dai dién du cho it nhat 51% tdng s6 cb phan c6 quyén biéu
quyét thi cudc hop duge coi nhu chua di diéu kién de tién hanh.

6.2. Truong hop Dai hoi khong du diéu kién tlen hanh theo quy dinh trén ddy thi viéc
trigu tap va tién hanh Pai hoi co dong cac lan tiép theo s& dugc tién hanh theo quy dinh
ctia Diéu 1é Cong ty va Luét Doanh nghiép.

Piéu 7. Tién hanh Dai hoi

7.1. Pai hoi s€ dlén ra theo dung trinh ty ndi dung da dugc Dai hdi thong qua.

7.2. Dai hoi s& Jin luot thao ludn va thong qua cac ndi dung tai Dai hoi theo hinh thirc
biéu quyet quy dinh tai Piéu 10 ctia Quy ché nay.

7.3. Dai hoi bé mac sau khi Bién ban Pai hoi dugc thong qua.

Diéu 8. Thong qua quyét dinh ciia Dai hji

8.1. Trur truong hop quy dinh tai Khoan 2 cua biéu nay, cac quyet dinh ctia Dai hoi
dong co déng s& dugc thong qua khi c6 tir 51% tro 1én tong s6 phiéu bau cua cac ¢d dong
co quyen bleu quyet ¢6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién dugc ty quyén c6 mat tai Pai
héi dong ¢ dong.

8.2. Cac quyet dinh cua Dai hoi dong ¢b dong lién quan dén viéc stra ddi va bd sung
Diéu 1&; loai ¢6 phiéu va sb lugng ¢ phiéu dugc chao ban; st nhap, tai t6 chirc va giai thé
Cong ty; giao dich ban tai san ctia Cong ty hodc chi nhénh hodc giao dich mua do Cong ty
hodc chi nhanh thyc hién c6 gia tri tir 35% tré lén tong gié tri tai san cia Cong ty va cac
chi nhanh cta Cong ty tinh theo béo céo tai chinh da dugc kiém toan gan nhét s& chi dugc
thong qua khi c6 tir 65% trd 1én tong s6 phleu bau cac cb dong c6 quyén biéu quyet cO mat
true tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quven ¢6 mat tai Dai hdi c6 dong.

8.3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém soat duge thue hién theo phuong thirc
bau dén phiéu, quy dinh tai Quy ché bau ct.
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Diéu 9. Phleu biéu quyet

Ol Phleu biéu quyét dugc dong diu cua Cong ty do Ban Kiém tra tu cach cb dong phat
cho cac cb dong hodc dai dién theo uy quyén cua cb dong tham du cuge hop. Phiéu bleu
quyet duoc ghi ma sd, ho tén cd dong hodc dai dién dugc uy quyén cta cb dong va cac yéu
t6 k¥ thuat khac giap cho viéc kiém phleu chinh xéc, thuén tién.

9.2. Gia tri bleu quyét cua Phiéu biéu quyét duge xéac dinh bing s& cd phan c6 quyén
biéu quyét ma ¢ dong d6 so hitu hodc dai dién duogc iy quyén tham dy Pai héi.

Diéu 10. Thé thire biéu quyét thong qua cic quyet dinh tai Dai hoi

Viéce biéu quyet thong qua cac van dé tai Dai hoi dbng cd dong thuong nién nam 2020
dugce thuc hién bang hinh thirc  gio Phiéu bxeu quyet va duge Chu toa Dan hoi cong b6 ngay
tai Dai hoi. Co dong bleu quyét cho timg vén dé bang cach gio Phleu biéu quyét clia minh
khi duge Chu toa hoi Dong y/ Khong dong y/ Khong cé y kién vé tirng noi dung cuy thé. Co
dong chi dugc gio Phiéu biéu quyet mot lan déi véi timg ndi dung va dugce xac thuc bing
viéc Pong y/ Khéng ddng y/ Khong c6 y kién.

Dleu 11. Phét biéu y kién tai Pai hdi

Cb dong hodc dai dién dugc iy quyén cua ) dong dén du hop khi phat bleu y kién phal
dang ky vao Phiéu dang ky phat biéu y kién (theo mau quy dinh). Trong Phleu dang ky, co
dong can ghi rd céu hdi hodc ndi dung phat biéu. Phleu déang ky dugc chuyén 1én Chu toa
Pai hoi xir ly. Khi phat biéu, ndi dung phét biéu cdn ngin gon va phu hop véi ndi dung
dang thao luén tai Pai hoi. Thm gian phat biéu khong qud 05 phut. C dong khong phat
biéu lai nhung y kién da dugc cb dong khac phat biéu va chi c6 céc y kién phat biéu phu
hop voi ndi dung Pai hoi mai duge ghi vao Bién ban Dai hoi.

Diéu 12. Bién bin Dai hdi

12.1. Noi dung dién bién t6 chire Dai hoi dugc 1ap thanh Bién ban. Chu toa Dai hi va
Thu ky Dai hoi chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc, trung thuc ctia Bién ban Dai hoi.

12.2. Bién ban Pai hoi phai duge cong bd truée Dai hdi va dugc Pai hoi thong qua
trude khi bé mac Dai hoi;

12.3. Bién ban Pai hdi, Bién ban kiém tra tu cach cb dong, Bién ban kiém phleu va cac
tai li¢u khac ghi nhén két qua ctia Pai hoi phai duoc luu trir tai HDQT ctua Cong ty.

12.4. Bién ban Dai hoi 1a co s& dé dua ra Nghi quyét Dai hoi.

Diéu 13. Nghl quyet Dai hoi

Cin cir két qua tai Dai hoi, Chu toa chuan bi Nghi quyet Dai hoi vé cac vén de da duoc
Dai hon thong qua. Nghi quyel cia Dai hoi phai dugce doc tai Dai hoi dé cac cb dong biéu
quyet thong qua, va duge ding tai trén trang Website Cong ty.

Diéu 14. Hi¢u lyc thi hanh cia Quy ché

14.1. Quy ché nay cd hi¢u lyc ngay sau khi dugc Dai hoi biéu‘quyét thong qua;
14.2. Dai hoi dong cd dong quyét dinh viéce sira ddi, bd sung Quy ché nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI

P CHU TICH
oi nhan: .
- C6 dong cua Cong ty,
- Ddng trén Website;
- Luu HDQT.
HO BINH THUAN



